个人信息修改所需材料表
	变更内容
	所需资料

	姓名、性别、证件号码、民族
	公安部门提供的证明或参保单位出具的证明（正式红头文件）、居民身份证

	户口性质、户口所在地所属行政区代码、户口所在地、户口簿编号
	户口簿

	参加工作日期、档案出生日期、个人身份、政治面貌、干部标志
	人事档案

	常住地所属行政区代码、常住地地址
	居民身份证（或居住证）

	文化程度
	学历证明

	婚姻状况
	结婚证

	军转人员等级、农民工标志、劳模标志、养老建账年月、养老账户类别、公务员标志、在编标志、退休前职务/职称/技术等级、退休前级别/岗位/薪级、改革时工资
	专业技术证书;人事档案;参保人员基本信息变更表;户口簿;相关聘任文件;相关证件;相关部门批文;职业资格等级证书;转业定资表或人员供给介绍信等依据

	用工形式
	档案或劳动合同

	专业技术职务级别、国家职业资格等级
	劳动部颁发的职业资格证书

	参保时间　
	组织或人力资源和社会保障等部门按规定程序办理的录用、调任转任、招聘、聘用（任）、流动、政策性安置等手续或工资变动审批表（调入定资、录聘定资、转业定资等）

	中断原因和时间
	离开原单位的文件材料或调动至现单位的文件材料　

	经费来源
	机构编制管理部门认定的经费来源有关材料
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